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1 Einleitung

Um auch unterwegs einfach und schnell Schichten planen, Verfligbarkeiten eintragen oder einfach
nur den Uberblick tiber den Dienstplan behalten zu kénnen, bietet DEJORIS eine einfache und
intuitive App fur Ihr mobiles Gerat an.

Die wichtigsten Features unseres Dienstplaners lassen sich so von Uberall nutzen. Sie sind nicht
mehr an einen Computer oder Laptop gebunden. Die Dienstplanung mit der DEJORIS-App wird noch
flexibler.

Mit diesem kleinen Handbuch werden die Funktionen der App erklart, um einen bestmaéglichen
Umgang gewahrleisten zu konnen.

1.1 Voraussetzungen

Um unsere DEJORIS-App nutzen zu kdnnen, bendtigen Sie ein kompatibles mobiles Endgerat.
Momentan wird nur das iPhone und das iPad unterstitzt. Fir das Betriebssystem Android gibt es
bisher noch keine eigene App. Es wird lediglich eine mobile Version tber den jeweiligen
Internetbrowser angeboten.

Damit Sie als Administrator und auch alle Ihre Mitarbeiter einen kostenlosen Zugang zu unserer App
haben konnen, muss das Modul "App" in DEJORIS gebucht werden. Ihren Mitarbeitern entstehen
somit keinerlei Kosten.

v" Gebucht wird das Modul in Ihrem DEJORIS-Account unter "Verwaltung"-> "Module”-> "App"

Nach der Buchung dieses Moduls kann die DEJORIS-App kostenfrei aus dem App-Store
heruntergeladen und auf dem Smartphone installiert werden.

' Ist das Modul "App" nicht gebucht, kann die App auf lhrem Smartphone auch nicht genutzt

werden.
' Bisher ist die App nur fir das iPhone und das iPad kompatibel.
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1.2. Funktionen von allgemeinen Schaltflachen und Symbolen

),

Handbuch DEJORIS iPhone-App -

Seitenment dffnen

Zeiterfassung/Standort

Foto
aufnehmen/auswahlen

Aufklappen

Weiter

Zuriick

Filialen auswahlen

Neue Nachricht

Versenden

Im Seitenment lassen sich alle Features der App
aufrufen. Von Hauptfunktionen ber
Kommunikationsméglichkeiten bis zur Ubersicht des
Profils. Auch ein Logout erfolgt iber das Seitenmend.
Das SchlieBen des Menis erfolgt bei einem weiteren
Driicken auf das Symbal.

Unter diesem Symbol gelangen Sie zur Stechuhr der
DEJORIS-App. Hier Idsst sich die Arbeitszeit erfassen.
AuBerdem wird der genaue Ort des Beginns und des
Endes der Arbeitszeit berlicksichtigt.

Nahere Informationen gibt es unter dem separaten
Menipunkt "Zeiterfassung/Standort”.

Hier gelangt man zur Fotoaufnahmefunktion des
mobilen Gerates. Bei Erstellung eines Profils kann hier
direkt ein Profilfoto angefertigt oder ein bereits
gespeichertes aus der Fotobibliothek des mobilen
Gerates ausgewahlt werden.

Mit Druck auf dieses Symbol lassen sich Fenster
aufklappen und somit vergréBern, um eine bessere
Ubersicht ohne Scrollen zu erméglichen. Bei erneutem
Driicken auf das Symbol springt das jeweilige Fenster
wieder auf die UrsprungsgraBe zuriick.

Offnet die nachste Seite/Schaltflache.

Offnet die vorherige Seite/Schaltflache.

Beim Erstellen einer Benachrichtigung Iasst sich hier
die Zahl der Filialen eingrenzen, welche die
Benachrichtigung erhalten sollen.

Zum Verfassen einer neuen
Bekanntmachung/Nachricht oder eines neuen
Pinnwandeintrages.

Versenden einer verfassten
Bekanntmachung/Nachricht oder eines
Pinnwandeintrages.
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2. Arbeiten mit der DEJORIS-App

2.1. Einloggen

Die DEJORIS-App konnen Sie einfach in Ihrem App-Store herunterladen oder tber unsere
Internetseite http://www.dejoris.de erreichen.

Nach erfolgreichem Herunterladen erscheint das Symbol der automatisch installierten App auf
lhrem Handybildschirm. Mit Dricken auf das Symbol 6ffnet sich die App und empfangt Sie mit
dem Anmeldebildschirm.

Netzbetreiber 17:19

DEJORIS

Haben Sie bereits einen Account bei DEJORIS, konnen Sie sich einfach mit [hrem Benutzernamen
und dem personlichen Passwort einloggen. Driicken Sie nach der Eingabe auf "Login".

Wenn Sie noch keinen Account besitzen, wahlen die den Button "Registrieren”, um einen neuen

Account anzulegen. Nach Eingabe der bendtigten Daten erhalten Sie kostenlos einen 30-Tage-
Testaccount. Kosten entstehen erst, wenn Sie den Account aktivieren mdchten.
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http://www.dejoris.de/

2.2.  Ubersicht/Hauptfunktionen

Direkt auf dem "DEJORIS"-Startbildschirm bekommen Sie einen direkten Uberblick tiber wichtige
Punkte der Schichtplanung. Dies hilft, ohne viel Aufwand die wichtigen Aspekte einsehen und sofort
bearbeiten zu kénnen.

B DEJORIS 2)

Aktuelle Schichten:

13:00 Spétschicht 2

210 1500 Filiale Bad Neuenahr

Mit der Anwahl des Feldes ﬂ gelangt man direkt in das Seitenmen( der App, das Feld dient als
Schnellanwahl des Features "Zeiterfassung/Standort”

Uber den Buttons der wichtigsten Meniipunkte, befindet sich eine Ubersicht der aktuellen
Schichten. Diese werden mit Datum und Uhrzeit auf einen Blick angezeigt.

Die Zahl in dem Button "Nachrichten" gibt die Anzahl der neuen und noch nicht gelesenen
Nachrichten an.
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2.2.1. Verfiigbarkeiten

W Hier kénnen die eigenen Verfligbarkeiten eingetragen werden. Sie
geben im System fir die nachsten Wochen an, wann sie arbeiten
konnen. Es werden nur die Tage angezeigt, fUr die - in den Filialen
Verfiigbarkeiten und Bereichen, denen die Mitarbeiter zugewiesen wurden - auch

tatsachlich Schichten bendtigt werden.
<< 07.10.13-13.1013 >>
KW 41

Mo, 07.10.13 . . . Verfligbar Den kompletten Tag verfligbar.
Di, 08.10.13 U : .
Den kompletten Tag nicht verfligbar.
Mi, 09.10.13 l!' bedingt verfiigbar
Do., 10.10.13 Hier gelangt man zur Fotoaufnahme-
funktion des mobilen Gerates. Bei
A l!l Nicht verfligbar Erstellung eines Profils kann hier

direkt ein Profilfoto angefertigt oder
ein bereits gespeichertes aus der
Fotobibliothek des mobilen Gerates
ausgewahlt werden.

sa2,121013 g\

S0, 131013

D DEJORIS Hier lasst sich einfach die gewiinschte Zeit der Verfligbarkeit
® eintragen.

=

@ Bei Verknipfung mit dem Kalender auf dem eigenen mobilen
Anmerkung Gerat werden bei Uberschneidungen mit anderen Terminen
Warnungen ausgegeben. Wenn bereits ein Termin oder eine
Veranstaltung fur einen Tag im Kalender eingetragen ist,
erscheint ein Warnschild, um eine Uberschneidung zu
verhindern. Bei Anwahl des Schildes erscheinen die Termine
dieses Tages in einer Ubersicht.

v" Die eingetragenen Verfiigbarkeiten werden direkt
automatisch tbermittelt.

Sobald ein Mitarbeiter einer Schicht zugeteilt wurde, kann er seine verfiigbaren Arbeitszeiten nicht
mehr andern. Die Optionen, seine Verfligbarkeit anzugeben, werden entsprechend ausgegraut.
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2.2.2. Bestatigungen
Wenn Sie fur eine Schicht eingeteilt werden, -
kénnen Sie dies nun auch von Gberall mit der [:] D EJ O RIS

Dejoris-App bestatigen oder ablehnen.

Personlich betreffende eingeteilte Schichten

werden unter dem Menlpunkt angezeigt. Nun Bestatigungen

gibt es die Moglichkeit die Einteilung zu

bestétigen oder abzulehnen: 13:00 bis 19:00 u

u Schichteintei Spatschicht 2 St
chichteinteilung annehmen.

Bereich Verwaltung in Filiale Bad Neuenahr

Schichteinteilung ablehnen.

v" Bei Annahme ist man fiir diese angegebene Schicht im Kalender eingeteilt.

2.2.3. Bekanntmachungen/Nachrichten/Pinnwand

Um die Kommunikation tber DEJORIS auch Uber die App zu unterstitzen, lassen sich
Bekanntmachungen, Nachrichten und Pinnwandeintrage auch auf mobilem Wege von Gberall
verfassen und abrufen.

Veroffentliche Bekanntmachungen werden nach Datum sortiert
aufgezeigt. Mit Anwahl einer Nachricht erscheint diese
- Neues Mitarbeiterhandouch vollstandig. Bekanntmachungen und Pinnwandeintrége lassen

Am 1N b heint d: Mitarbeiterhan... . . i .
&, November srseheint dos neue Miarbelterien-- ff — ojoh mit dem Button ebenfalls noch kammentieren.
(Stefanie Weishaupt) 0 Kommentar(e)

. Weihnachtsnews

Aufgrund einiger krankheitsbedingten Ausfalle dber... ¢

(Stefanie Weishaupt) 1 Kommentar(e)
. Neuer Mitarbeiter ab 1.11.

In Kiirze begriiBen wir Frank Schmelzer als neuen K...

Neues Mitarbeiterhandbuch

Am 1. November erscheint das neue
Mitarbeiterhandbuch.

(Stefanie Weishaupt) 0 Kommentar(e)
. Tag der Deutschen Einheit

Am nachsten Mittwoch ist bundesweiter Feiertag - i...
(tefanie Weishaupt) Skttt (Stefanie Weishaupt) 30.08.13 10:26
. Update Hygienevorschriften T

Die aktuellste Fassung der Hygienevorschriften han... Kommentare :]

(Stefanie Weishaupt) 0 Kommentar(e)
i Neuer Mitarbeiter gesucht

Wir suchen einen neuen Mitarbeiter. Bitte schaut eu...

(Stefanie Weishaupt 0 Kommentar(e
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Pinnwandeintrage verfassen. Der Button befindet sich in den jeweiligen Menls am
rechten oberen Bildschirmrand.

D DEJOR'S [: Als Empfanger konnen bei Bekannt-machungen und

Pinnwandeintragen nach Filialen selektiert werden. Nur in den
ausgewahlten Empfangerfilialen erscheinen die verfassten
Nachrichten.

D Unter diesem Button lassen sich neue Bekanntmachungen, Nachrichten oder

Empfénger:

Bei Nach-richten kann zudem nach
einzelnen Personen oder auch einzelnen
Bereichen innerhalb der Filiale selektiert

Nachrichtentext werden.

Empfanger

Sophie Albenhausen

Die Auswahl erfolgt unter dem Button

Katrin Brusicke

Ist der Empfanger ausgewahlt, die Nachricht fertig verfasst und mit einem Betreff versehen, kann
diese mit dem Button NG verschickt werden.

v Uber die App ist es auch méglich, Anhange zu empfangen und zu 6ffnen.

Netzbetreiber = 17:21 W Netzbetreiber = 17:21

(« DEJORISC] 3 DEJORIS

®
' PDF-Test

Dies ist eine Nachricht, mit einer PDF im
Anhang

Google. .

oot Ak Bkl

(Stefanie Weishaupt) 171213 09:10

@ Google.pdf
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2.2.4. Zeiterfassung/Standort

Diese Funktion dient als eine integrierte Stempeluhr fir die D DEJORIS
Mitarbeiter, welche die Arbeitszeit der Mitarbeiter erfassen
kann. Beginnt ein Mitarbeiter seinen Dienst, startet er die
Zeit in seinem personlichen Account mit Hilfe der DEJORIS-
App. Ist der Dienst beendet, stoppt er die Zeit.

Bisherige Arbeitszeit:

Um zu gewahrleisten, dass die Zeit am Ende auch am
Arbeitsplatz und nicht etwa von woanders gestoppt wird,
gibt es eine integrierte Standortbestimmung, welche den Ort
des Ein- und Ausstempelns festhalt.

So kann der Administrator die genauen Arbeitszeiten der
einzelnen Mitarbeiter immer genauestens Nachvollziehen. R

Copyright

3. Sonstiges

Zu finden im Seitenment unter dem Punkt "Sonstiges".

3.1. Mein Profil

Sie haben die Moglichkeit mit Hilfe der DEJORIS-App ihr Profil mit allen eingetragenen Daten
einzusehen. AuBerdem kann die aktuelle Freundesliste eingesehen werden.

Mit der Kamerabutton BB oben rechts kann entweder safort ein neues Profilbild aufgenommen, oder

ein bereits gespeichertes aus der eigenen Fotobibliothek des mobilen Gerdtes ausgewahlt werden.
Ein neu aufgenommenes Foto wird als neues Profilbild eingefigt.
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3.2.  App-Einstellungen

Login: Nach dem ersten Einloggen wird die Frage gestellt, ob die
Login-Daten bestehend aus Benutzernamen und Passwort
gespeichert werden sollen. Danach missen sie nicht noch einmal
eingegeben werden, sondern erscheinen direkt nach dem Starten
der App. Wen Sie dies wiinschen, wahlen sie den Punkt "Auto-
Login".

Mit der Option "Benutzernamen speichern” wird lediglich der Benutzername, jedoch nicht das
Passwort gespeichert. Bei der Wahl "Keine Daten speichern” werden weder Benutzername noch
Passwort hinterlegt.

Mit dem Button ANHEIASERARN vvird die bisher gespeicherte Auswahl zurlickgesetzt. Nach dem
nachsten Login erscheint die Moglichkeit der Auswahl der drei Optionen erneut.

Push Notifications: Bei aktivierten Push-Natification werden wichtige Aktivitaten oder Anderungen
in DEJORIS, wie zu bestatigende Schichten oder neue Nachrichten als aktive
Mitteilung von dem mobilen Gerat ausgegeben. Der Nutzer bekommt somit
direkt wichtige Informationen aufgezeigt.

3.3. Logout

Soll eine Sitzung mit der DEJORIS-App beendet werden, passiert dies mit dem Menlpunkt "Logout”.

4. Hilfe
Bei Fragen steht Ihnen gerne der DEJORIS-Support zur Seite.

Kontaktdaten unter http://www.dejoris.de.

Wir wiinschen Ihnen viel Erfolg bei der Nutzung unseres Services.
GenieBen Sie die eingesparte Zeit!

lhr Team von DEJORIS
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