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In 5 Schritten zum fertigen Dienstplan.

Kurzanleitung zum Schnellstart.



KURZANLEITUNG ZUM SCHNELLSTART. | 1. Schritt — Filiale erstellen.

v Die erste Filiale erstellt DEJORIS fir Sie.

v" Weitere Filialen konnen Sie unter dem Meniipunkt , Verwal/tung“hinzufiigen.

Mendipunkt , Verwaltung” -> Filialen

Filiale hinzufigen

Allgemein

Filialen

MName:

Name der Filiale

Demo Gastronomie

Felix-Ritten-Str. 2
53474 Bad Meuenahr

PLE:

Ort:

Filiale Sinzig

I
Stralte: |
I
I
I

Telefon:

Abbrechen QoK

22.06.2016
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(>

)2

DEJORIS

DER ONLINE-DIENSTPLANER
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DER ONLINE-DIENSTPLANER

curzanterTune zom seneltsTaRT | 2 Schritt — Bereiche festlegen & bearbeiten. DEJORIS

v" Legen Sie fest, welche Arbeitsbereiche Sie in lhrem Unternehmen haben.
v" Diesen konnen Sie im nachsten Schritt Schichten, Arbeitszeiten sowie Mitarbeiter zuordnen.

Mendipunkt , Verwaltung” -> Bereiche

Mogliche Arbeitsbereiche sind beispielsweise:

Gastronomie: Kiiche, Service, Kasse
Einzelhandel: Kasse, Information, Lager
Handwerk: einzelne Einzelteams
Tankstelle: Kasse, Bistro
Stat. Pflegedienste: einzelne Stationen
Mobile Pflegedienste: versch. Gebiete/ Stadtteile
Abbrechen g /
nreiche fir Demo Gastronomie

Name des Bereiches Anz. Arbeitsschichten Anz. Extraschichten Anz. Mitarbeiter

A Kiiche (>)5 (>0 > *

B Semnice @2 @U @ﬁ @

C Theke >z (>)o ™1 @

22.06.2016



22.06.2016

v" Figen Sie die Schichten und Arbeitszeiten fiir jeden Bereich hinzu.

3. Schritt — Schichten & Arbeitszeiten.

Mendipunkt , Verwaltung” -> Arbeitsschichten

Benennen Sie nun lhre Schichten, geben Sie die Uhrzeit und die Anzahl
der bendtigten Mitarbeiter ein und legen Sie fest, wann Ihre Schichten
giltig sind. Eine farbliche Markierung schafft mehr Ubersichtlichkeit.

Farbe tgl.

Mo

Di

Fr

o o o o o o

Name Giiltig ab Giiltig his Anzahl Von Bis
v
Name Giiltig ab Giltig bis Anzahl Von Bis
|Koch Friihschicht | 26092013 | | 1 | 1000 [ 1800
|Kiichenhilfe Frihschicht | 26092013 | | 1 | 1100 [ 1500
|Spuldienst Frahschicht | 26092013 | | 1 | 1200 | 1500
[Koch Spatschicht | 26.09.2013 | | 1 | 1600 | 00:00
|Kiichenhilfe Spatschicht | 26092013 | | 1 | 1730 [ 2330

Farbe
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Di

Fr

Sa

Sa

So

So
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22.06.2016

v~ Sie kdnnen lhre gewiinschten Mitarbeiter eintragen und den jeweiligen Bereichen zuweisen.

4. Schritt — Mitarbeiter eintragen & Bereiche zuweisen.

Menijpunkt ,Mitarbeiter” -> Mitarbeiterliste -> Funktion (bearbeiten)

Mitarbeiter hinzuftigen

WL ENERN 2. Einstellungen

3. Rechte zuweisen

4. Bereiche zuweisen 5. Fahigkeiten verwalten

Anrede:*

Titel:

Vomame:

Machname:

Stral%e:

PLZ:

Ort:

3

Soprie A

Frau s Herr

|Snphie

|Albenhausen

IMusterstralie 1

[12345

|Demnsta|jt

Sophie Albenhausen

Musterstrafie 1

123456 Demostadt

Tel.:
Handy.:
Fax:
Geburtstag:

01234-123456
0777777777
01234-123457
07.12.1980

Tel: [01234 - 567893
Handy: |

Fax: |

E-Mail ‘salbenhausen3s]
Geburtstag: li B
Benutzername: |

Bitte nur ausfullen, wenn Sie das Passwort andemn machten

Passwort: |

Passwort wiederholen: |

Konditionen
Std.-Lohn: 850€
max Std. Anzahl

(Woche): 12,0

Benutzername:  salbenhausen?
Letzter Login: 13.06.2014 09:31:43

HINWEIS:

Unter dem Reiter ,Bereiche zuweisen”

gewdlnschten Bereiche zuweisen.

Sollten Sie diese zu einem spateren Zeitpunkt bearbeiten wollen, konnen Sie die

Anderungen vornehmen unter:

Mitarbeiterliste -> Funktionen (beim gewiinschten Mitarbeiter) -> Rechte

verwalten.

kdnnen Sie

lhren Mitarbeitern die

DEJORIS
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Zugeteilte Bereiche

B Semvice, C Theke, D Banketteranstaltungen (Demo Gastronomie)
AHousekeeping, B Rezeption/Portier (Demo Hotellerie)

A Blro, D Parkhaus Oper Kaln Baustelle (Demo Sicherheitsdienst)
B Verfligungszeit, C Leitung (Demao Kita/Kindergarten)

Veranstaltung (Demo Veranstaltungstechnik)

Hitte (Dema Kletter~Hochseilgarten)

Marktleitung (Demo Lebensmittel Einzelhandel)

Verkauf (Backerei)

Senvice (Stadtwirtschaft Freiberg)

Fahigkeiten

es wurden noch keine Fahigkeiten zugewiesen

Funktionen

*




KURZANLEITUNG ZUM SCHNELLSTART. | B Schritt = Schichten einteilen. DEJORIS

DER ONLINE-DIENSTPLANER

v" |hre zuvor definierten Schichten erscheinen im Kalender und kdnnen nun zugewiesen werden.

Mendpunkt ,Dienstplanung” -> Schichtplan

Mo DI Mi Do FR SA E:{e]
30.09. 01.10. 02.10. 03.10. AR A AN S P, YT, W FAN ne AN
® ® ® ® ® ® > ® Innen Frihschicht, SA, 01.08.2015
10:00
HETD Innen Frihschicht Innen Frihschicht Innen Frithschicht Innen Frithschicht [Esitz 19rE
10:30 - 17:30 10:30 - 17:30 10:30 - 17:30 10:30 - 17:30
12:00 Filter fir Mitarbeiter
1 Pers. 1 Pers. 1 Pers. 1 Pers.
13:00 So|:h|e Albenhausen Emly Fuhsar I MA des Bereichs |_| Ma anderer Bereiche MA mit folgenden Rollen A
14:00 [
15:00 [ —
{00 erforderliche Mitarbeiter erforderliche Rollen
17:00 (7] Service (0/1)
1500 « Name + Std. August/ Max Std.s Stunden-Kontos Lohns Rolle
D Sophie Albenhausen 0,00/51,960 136,98 8,50 €/Stunde
ST Katrin Brusicke 0,00 /86,600 -113010 450,00 €Monat
ST Springerin Helene Fischer © 0,00/129,900 899,30 8,50 E/Stunde
22:00 Rolf Gimmund 0,00/kA 0,00 8,00 £/Stunde Keine Rolle v
23:00 Andrea Jelova 0,00/173,200 -1.167 .40 10,50 €/Stunde Keine Rolle v
00-00 Bettina Krapfen 0,00/kA 0,00 8,00 €/5tunde Keine Rolle v

Eva Meier 0,00/54125 0,00 8,00 €/Stunde Keine Rolle v

‘Manuel Muffendorf 0,00/ kA 0,00 8,00 £/5tunde Keine Rolle v

Maria Pilcher 0,00 /1A 0,00 8,00 &/Stunde Keine Rolle v

Keine Rolle v

LN | [ O O O O O s i i

Emily Fuhsar 0,00 /KA. i 6,15 €/Stunde Keine Rolle v

Abbrechen OK
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A Kiiche

|:| Ofen Biackerei

02:00-07-00

Koch Frihschicht
10:00-18:00

Kichenhilfe Frihschicht
11:00-15:00

Koch Frihschicht
11:00-15:00

Spuldienst Fruhschicht
12:00-15:00

Koch Spétschicht
16:00-00:00

Kichenhilfe Spatschicht
17:30-23:30

FERTIG! — Schichtplan verteilen.

v" Benachrichtigen Sie lhre Mitarbeiter tiber den fertigen Dienstplan — per E-Mail oder in ausgedruckter Form.

aus anderer Woche iibernehmen

Periode kopieren

Mo DI M Do FR SA SO

@ 14.07. @ @ 15.07. @ @ 16.07. @ @ 17.07. @ @ 18.07. @ @ 19.07. @ @ 20.07. @

1 Pers. 1 Pers. 1 Pers. 1 Pers. 1 Pers. 1 Pers. 1 Pers.
1 Pers. 1 Pers. 1 Pers. 1 Pers. 1 Pers. 1 Pers. 1 Pers.
Qliver Weibel Qliver Weibel Qliver Weibel Qliver Weibel Qliver Weibel Qliver Weibel Qliver Weibel
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Sie haben eine Frage zu unserem DEJORIS Online-Dienstplaner oder mochten uns |hr Feedback mitteilen? Dann

Kontakt.

kontaktieren Sie uns. Wir freuen uns auf Ihre Nachricht!

DEJORIS GmbH
Rosentalgasse 5
04105 Leipzig

Tel.: +49.2632.987624-0

Email: info@dejoris.de

www. dejoris.de

Kalender vom 17.0320140is 23032014 < KW1205 B

Arbeitszeiten im Handumdrehen
erfassen mit dem DEJORIS

Zeiterfassungsterminal
SA

www.dejoris.de/zeiterfassung
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